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EXCEL BÁSICO (16 Horas) 

 

OBJETIVO: 
• Conoce las operaciones básicas de Excel 

• Nombra los autoformatos y estilos que usa Excel 

• Recuerda como trabajar con múltiples hojas de cálculo  

• Opera con fórmulas sencillas 

• Selecciona imágenes y formas de acuerdo con el trabajo 

• Conoce las utilidades del sistema 

TEMARIO: 

 

1. Introducción al curso de Excel básico. 

2. Operaciones básicas con texto. 

3. Operaciones básicas con celdas y hojas. 

4. Autoformatos y estilos. 

5. Trabajar con múltiples hojas de calculo 

6. Usar formulas en Excel. 

7. Imágenes y formas. 

8. Utilidades. 
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